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salinan tanpa seijin Ketua Badan Penjaminan Mutu   BAB I PENDAHULUAN   1.1. Tujuan  Prosedur ini dibuat untuk menjadi acuan Pembuatan Kalender Akademik di lingkungan  Sekolah Tinggi Manajemen LABORA  1.2. Ruang Lingkup  Ruang Lingkup, prosedur ini mencakup pengajuan surat, verifikasi, pembuatan draft dan penerbitan surat.  1.3. Referensi  1.3.1. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2005 Tentang Stándar Nasional Pendidikan 1.3.2. Peraturan Menteri Pendidikan  Nasional Nomor 63 Tahun 2009 Tentang Sistem Penjaminan Mutu Pendidikan 1.3.3. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 17 Tahun 2010 Tentang Pengelolaan dan Penyelenggaraan Pendidikan 1.3.4. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 49 Tahun 2014 tentang standar Nasional Pendidikan Tinggi 1.3.5. ISO 9001:2008 Klausul 7.1 ; 7.5.  1.3.6. Kebijakan SPMI Sekolah Tinggi Manajemen LABORA 1.3.7. Manual SPMI Sekolah Tinggi Manajemen LABORA 1.3.8. Standar SPMI Sekolah Tinggi Manajemen LABORA 1.3.9. Manual Mutu Sekolah Tinggi Manajemen LABORA  1.4. Definisi Kalender akademik adalah jadwal penyelenggaraan kegiatan pendidikan untuk satu tahun akademik. 1.5. Penanggung Jawab  Kepala Biro Administrasi Akademik dan Kemahaiswaan.   
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salinan tanpa seijin Ketua Badan Penjaminan Mutu   1.6. Ketentuan Umum  Kalender Akademik dibuat setiap tahun ajaran baru                                      
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salinan tanpa seijin Ketua Badan Penjaminan Mutu   BAB II PROSEDUR PEMBUATAN KALENDER AKADEMIK   2.1. Alur Proses Pembuatan Kalender Akademik  Penyusunan draft Kalender Akademik  1. BAA menyusun draft kalender  akademik  ▼   Rapat Pembahasan Kalender Akademik  2. Wakil ketua I dan BAA mengadakan rapat dengan pimpinan lembaga dan pimpinan program studi mengenai draft kalender akademik untuk mendapatkan kesepakatan mengenaik kalender akademik yang akan dijalankan baik dikurangi maupun ditambah. ▼   Pengajuan Pengesahan  3. Draft kalender akademik yang sudah disepakati diajukan ke Ketua untuk disahkan/ditandatangai.  ▼   Pengesahan dan Pendistribusian  4. Ketua mengesahkan kalender akademik yang sudah disepakati, kemudian BAA mendistribusikannya ke semua bagian.  2.2. Dokumen Terkait  2.2.1. Kalender Akademik  


